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Iniciar sessao

eel12345@alunos.agje.pt

Nenhuma conta? Crie umal

N&o consegue aceder a sua conta?

Anterior
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OFFICE 365 - PLATAFORMA INSTITUCIONAL

O Microsoft 365 é a nossa plataforma de produtividade. Com uma subscricdo para Microsoft 365, tem

acesso as aplica¢bes: Microsoft Teams, Word, Excel, PowerPoint, Outlook, OneDrive e muito mais.

O acesso a plataforma é conseguido através do link https://www.office.com/

i Meutiook—

O Encontrar aplicagdes do Microsoft 365

Microsoft 365 Outlook OneDrive
Copilot
PowerPoint OneNote SharePoint

Q. Procurar

Excel

Sway

ACESSO A PLATAFORMA INSTITUCIONAL

O acesso a plataforma institucional, onde terd acesso ao email, por exemplo, é feito com o email criado

institucionalmente, que podera ser divulgado pelo diretor de turma ou pelos servicos administrativos.

O acesso é feito através do link https://www.office.com/,

B8 Microsoft

Iniciar sessao

ee12345@alunos.agje.p

+ (Email fornecido)

Menhuma conta? Crie umal

M&o consegue aceder 3 sua conta?

Os dados iniciais de acesso sdo:

Alunos

Endereco de e-mail: al12345@alunos.aeje.pt

Palavra-passe: AL.NIF (do aluno)
Encarregado de Educagao

Endereco de e-mail: ee1l2345@alunos.aeje.pt

Palavra-passe: EE.NIF (do EE)
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AUTENTICACAO MULTIFATOR

A conta de email do Encarregado de Educacdo esta protegida com uma autenticacao Multifator (MFA).
A autenticacdao multifator (ou MFA, do inglés Multi-Factor Authentication) é um método de seguranga que
exige que o utilizador fornega mais de uma prova de identidade para aceder a uma conta. Em vez de apenas
um fator, como uma senha, a MFA adiciona camadas extras de verificacdo, tornando o acesso mais seguro.
Esses fatores podem ser divididos em trés categorias principais:

1. Algo que vocé sabe: Uma senha ou PIN, por exemplo.

2. Algo que vocé tem: Um dispositivo fisico como um telemével, token ou cartdo.

3. Algo que vocé é: Biometria, como impressao digital, reconhecimento facial ou iris.

Como funciona na pratica?

Ao tentar aceder a sua conta, esta esta protegida com autenticacdo multifator, o utilizador precisa:
1. Inserir sua senha (palavra-passe).
2. Confirmar a sua identidade usando um segundo fator, como:

o Um cédigo enviado por SMS

Esse processo dificulta o acesso ndo autorizado, mesmo que alguém descubra a senha, pois o invasor

precisaria também do segundo fator.

A MFA é usada para aumentar a seguranga em uma ampla gama de servigos, como contas de e-mail, contas

Bancdrias e redes sociais.
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Iniciar sessdo

ee12345@alunos.aejept

Menhuma conta? Crie uma!

MZo consegue aceder 3 sua conta?

B® Microsoft

< p1000000@aluncs.aeje.pt

Palavra-passe

Introduzir palavra-passe

Esqueci-me da palavra-passe

Iniciar sessdao

B® Microsoft

p1000000@alunocs.aeje.pt

a sua conta sequra

Utilizar uma conta diferente

Saiba mais

Mais informacdes necessarias

A organizacdo requer mais informagfes para manter

Guiao

Aqui deve indicar o email fornecido pelos
servicos administrativos do AEJE ou pela DT,
gue corresponde ao nimero de processo do
seu educando, do tipo:

ee99999@alunos.aeje.pt (EE)
al999999@alunos.aeje.pt (Aluno)

Nota: Os emails indicados sdo meramente
exemplificativos, ndo correspondem a nenhum
aluno.

Indique a palavra-passe fornecida, que devera
ser to tipo:

Palavra-passe: EE.NIF (EE)
Palavra-passe: AL.NIF (Aluno)

Tem de colocar as letras em maiusculas e o
ponto final, antes dos nimeros.

A partir deste ponto, o encarregado de
educacdo ira proceder a configuracdo da sua
autentica¢do Multifator.
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Ao clicar em seguinte aparece uma janela onde deverd escolher o pais e indicar o seu nimero de telemdvel,
escolha de entre as opgdes “Receber um cddigo” ou "Telefonar-me” a mais favoravel para si e depois clique

em seguinte, aconselhamos a primeira opgao.

Manter a sua conta segura

Telefone

O utilizador pode provar a sua identidade ao atender uma chamada ou receber um cédigo no telemével.

Que numero de telefone quer utilizar?

| Portugal (+351)
(®) Receber um codigo

O Telefonar-me

L < |

| 912345674

Podem aplicar-se taxas de mensagem e dados. Escolher Seguinte significa que concorda com aTermos de servico e

Declaragdo de privacidade e cookies

Coloque na caixa indicada o cddigo recebido por SMS.

Agrupamento de Escolas José Estévao

Manter a sua conta segura

Telefone

Enviamos um codigo de seis digitos para +351 | Introduza o codigo abaixo.
I| 634768 I

Reenviar o codigo

Quero configurar um método diferente

Agrupamento de Escolas José Estévao

Manter a sua conta segura

Telefone

° Verificagao concluida. O seu telemavel foi registado.
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O processo fica concluido, com sucesso, quando aparecer a mensagem “Exito”.

Agrupamento de Escolas José Estévao

Manter a sua conta segura

Exito!

Parabéns! Configurou com éxito as informagdes de seguranga. Escolha "Concluido” para continuar e iniciar sessao.

Meétodo de inicio de sessdo predefinido:

% Telefone
+351 I

Concluido

B® Microsoft

p1000000@alunos.aeje.pt

Manter a sessao iniciada?

Fazer isto para reduzir o nimero de vezes que lhe é

pedido para iniciar s

Nao mostrar novamente

essdo.

Nao Sim

Importante:

No seu computador pessoal, ou telemdvel, se optar por
ndao mantendo a sessdo iniciada, sempre que aceder ao
seu email ser-lhe-a pedido confirmagdo de acesso, ao
email. Mantendo a sessdo iniciada, o cédigo de acesso,

s6 lhe sera pedido uma vez.

A partir deste momento, ja pode aceder ao seu email, com a certeza que o seu email estd protegido, mas tenha em

atencdo que todos nds somos responsaveis pela seguranca da informacédo e todos temos a responsabilidade de proteger

0s nossos dados e os que nos sdo confiados, ndo devendo clicar em links de email que nos paregam “estranhos”.

A

4gina Prin

L Procurar

m A Agora, pode gerir os seus ficheiros no OneDrive. Saiba mais *

Bem-vindo a Microsoft 365, ccc

1 Comecar q

Instalar e muito mais -~

Explorar aplicagGes m
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ACESSO A GIAE

A Gestdo Integrada para Administracdo Escolar (GIAE) permite aos Alunos e Encarregados de Educacao,

consultarem diversas informacdes sobre o discente e sobre a sua situagdo escolar.

O acesso a GIAE, do agrupamento, é feito através do link https://aeje.giae.pt

O acesso dos Encarregados de Educacdo faz-se neste acesso através de uma conta pessoal comecgada por
“ee...”

“" »
O acesso dos alunos faz-se com uma conta pessoal comegada com “a...

Encarregados de Educacao

Alunos

s GIAE online

neGIAE
nerGESTOR

e GIAE online

AUTENTICACAO

AUTENTICACAO

3

AREA RESERVADA
AGRUPAMENTO DE ESCOLAS JOSE ESTEVAD v AGRUPAMENTO DE ESCOLAS JOSE ESTEVAO v
W Agrupamento de Escolas José Estevdo

W Agrupamento de Escolas José Estevdo

v S6423478

Uﬂl&&%ﬂf%ﬁ:artéo
Palavra-passe escolhida
Palavra-passe

@

Palavra-passe escolhida
Palavra-passe @

@

Nota: Os nimeros de utilizador indicados sdo meramente exemplificativos, ndo correspondem a nenhum
aluno.
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FUNCIONALIDADES ACESSIVEIS ATRAVES DA GIAE

PARA ALUNOS

e Consultar o processo Individual do aluno
e Consultar os professores da turma

e Consultar as disciplinas (Inscrito)

e Hordrio da turma

e Consultar Faltas

PARA ENC. EDUCACAO

e Consultar o processo Individual do aluno
e Consultar os professores da turma

e Consultar as disciplinas (Inscrito)

e Consultar sumarios

e Hordrio da turma

e Consultar faltas e justificar faltas

e Consulta de niveis/classificacdes

e Movimentos da portaria

e Limitar consumo didrio

e Consultar ocorréncias disciplinares

Pag. 9
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PRIMEIRO INiCIO DE SESSAO e RECUPERAGCAO DA CONTA NA GIAE

O primeiro acesso a GIAE e a recuperacao da palavra-passe é feita clicando no link “Recuperar Palavra-
passe”.

RECUPERACAO || RECUPERACAO
PALAVRA- PALAVRA-
Encarregado de
PASSE s PASSE e
Preencha os dados solicitados. Preencha os dados solicitados.
. : Todos os campos s3o de Todos os campos sdo de
AGRUPAMENTO DE ESCOLAS JOSE ESTEVAQ h preenchimento obrigatorio. preenchimento obrigatério.
AGRUPAMENTO DE ESCOLAS JOS... AGRUPAMENTO DE ESCOLAS JOS... ™
! ee12345 al234s
email utilizado no e:rpgil utilizado no
vra-passe processo de matricula processo de matricula

~on

Para recuperar o acesso de encarregado de educacao tera de introduzir no “N2 Cartdao”: ee + n2 processo

do seu educando (ex: ee12345) e o Email EE que esta definido no processo de matriculas.

x .,

A recuperacdo do acesso da conta do aluno é feita com a introducdo no “N2 Cartdo”: a + n2 processo.

Em alternativa, ou caso nao resulte (devido a falta do endereco de email do Encarregado de Educacdo),
terd de solicitar diretamente nos servigos administrativos ou pedir o apoio ao Diretor de Turma as novas

credenciais.

Obtendo a mensagem de recupera¢do bem-sucedida consulte o email (que consta do processo) e siga as

instrucdes que nele constam.

Tenha em aten¢do que tem um limite de tempo, depois de receber o email, para proceder a alteragdo da

palavra-passe. Caso ndo receba o email verifique as pastas de spam ou lixo.
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PROCESSO INDIVIDUAL DO ALUNO - ATUALIZACAO DOS DADOS

Através da plataforma NETGIAE - MEU MENU, PROCESSO - tem-se acesso a todos os dados do aluno.
Se existir algum dado incorreto, incompleto ou desatualizado, inclusive a fotografia, pode ser alterado
e guardado. Ao guardar, os servigos sdo notificados dos pedidos de alteragdo de dados, 0s mesmos
podem ser aceites ou negados. O nome do Encarregado de Educagao nao deve ser alterado por esta

via, se for, € negado. Esta alteragao s6 pode ser realizada presencialmente nos servigos, ja os restantes

dados, podem ser alterados.

Para aceder ao processo Individual, deve clicar no (Ponto 1), e depois selecionar o (Ponto 2).

ANO ESCOLAR = 2024/2025 ——

Processo Individual
# Inicio Meu Menu Processo Individual

2 identificagio %2 Dados Complementares  $§ Filiagdo i Enc.Educagio  [Z] Documentos [ Arquivo 8 Servigos

‘r‘ Alergénicos B Consentimentos

MN.° Processa: IN.® Identificagdo Fiscal:
qﬂ”””o G
&) 0,
g “a
[ Al Sl A
- o
% £
Y Mome Completo:
Codigas <, 20
Escola
. Mome Abreviado: Data Nascimento: Sexo:
Matricula

O processo individual do aluno é composto por diversos separadores:

e |dentificagcédo

o Dados complementares
e Naturalidade
e Residéncia

e Filiagéo

e Encarregado de educacgao

e Documentos

e Arquivos

e Servigos

e Alergénicos

e Consentimentos
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No separador identificagdo, encontra os dados do aluno.

»

%
)
o

5

O campo email, é importante para que possa proceder a recuperagao da palavra-passe, de acesso a
GIAE, do aluno, sem ele nao é possivel recuperar a conta.

E importante que a fotografia do aluno esteja atualizada, para evitar situacdes de identificacdo
incorreta do aluno, visto ser esta a foto que ira aparecer no programa de faltas a que o docente tem

acesso.

As fotos serao utilizadas exclusivamente para a caderneta escolar, sendo armazenadas com toda a
seguranga, conforme as diretrizes da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD). As imagens nao serao
divulgadas ou compartilhadas para outros fins.

1 dentificacio

¥1 alergénicos

£ Dados Complementares R Filiagdo W Enc. Educagio B Documentos W Arquive E Serviqos

B Consentimentos

M. Processo:

MNome Completo:

MNome Abreviadao: Data Mascimento:
Telefone: Email:

Morada:

Cddigo Postal: Localidade

N.7 Identificagédo Fiscal:

Seno:

Macionalidade:

M.* Porta
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No final deste separador estdo dois subseparadores. O separador “Residéncia” costuma passar
despercebido, mas tem campos que tém de estar preenchido.

1 Identificacio £ Dados Complementares B¢ Filiagéo

T‘ Alergénicos B Consentimentos

N.® Elementos Agregado Familiar Subsidio ASE

Tipo Cartdo:

Percurso Curricular Alternativo (PCA)
Mecessidades Educativas

Tem Computador em Casa
Tem Acesso 3 Internet em Casa

Trabalhador Estudante

Maturalidade Residéncia

Distrito: Concelho:

Pais:

s Enc.Educacio  [=] Documentos

Refeigdo:

Freguesia:

0 Arquive = Servicos

Maturalidade Residéncia

Distrito: Concelho:

Freguesia:
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Separador Filiacao

Para feito de impressao de certificados e outros diplomas, onde conste os dados da filiagdo, a falta
destes elementos inviabiliza a impressao dos certificados.

1 Identificagdo £ Dados Complementares X Filiagdo i Enc. Educagio [Z] Documentos 0 Arquive 8 servigos
Y1 alergénicos @ Consentimentos
Dados Pai / Filiagéo 1 Dados Mae / Filiagdo 2
A Identificagdo £ Dados Complementares B Filiagdo i Enc. Educagdo [=) Documentos 0 Arquive £ Servigos
Tl Alergénicos B Consentimentos
Dados Pai / Filiagdo 1 Dados Mae / Filiagdo 2
MNome: Telefone:
Profissdo:
W
Situacio Emprego: Formacdo Académica:
W W
Naturalidade: Nacionalidade:
W W
N.? Identificacdo Fiscal: Correio Electrénico:
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De forma a garantir uma comunicacéo eficaz entre o AEJE e o Enc. Educagéo. Além disso, em
emergéncias ou quando necessario tomar decisdes rapidas que envolvam o aluno, os contatos
atualizados do encarregado de educacgdo sao essenciais para assegurar a seguranca e o bem-estar do

seu educando.

1 Identificagio

Y1 Alergénicos

Parentesco:

MNome:

Profissdo:

Morada:

Distrito:

£ Dados Complementares % Filiagio i Enc. Educacdo [El pocumentos

B Consentimentes

N. Identificagdo Fiscal: Pais Fiscal:

Situagdo Emprego: Formagdo Académica:

Morada Local Trabalho:

Maturalidade: Macionalidade: Data Nascimento:

Cadigo Postal: Localidade

Concelho:

Telefone:

Tipe Documento Identificagdo: Numere Decumento: Digito(s) Contraolo:

Freguesia:

@0 Arquivo 8] servicos

Correio Electrdnico:

Data Validade:

Telefone Local Trabalho:

Génera:

M.® Porta
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Local onde pode adicionar documentos atualizados, como por exemplo cépia do cartdo de cidadao.

1 dentificagdo £ Dados Complementares $p Filiagdo i Enc. Educacio [=] Documentos P00 Arquive £ servigos

Tl Alergénicos B Consentimentos Documento de Identificagdo:
——

Cartdo de Cidad&o

. Bilhete de Identidade
Moo existern documentos.

Cédula Pessoal
Passaporte

. Autorizacdo de Residéncia
Novos Documentos ou Documentos Pendentes de Aprovacdo :
Boletim de Vacinas

. . Nimero de Identificagio Seguranga Social
Mao existemn documentos.
Nimero Subscritor Caixa Geral Aposentagéies
Carta de Conducdo

Adicionar Documento Nimero Mecanagrafico

Numero de Utente de Sadde

Guardar

Documento de Identificagdo: Nimers Documento: Digito(s) de Controlo:

Entidade Emissora: Data de Emissdo: Data de Validade:

m cance Ia i

Pag. 16



PORTU

EDUCACAO,

REPUBLICA
GUESA

CIENCIA

EINOVAGAO

Separador Alergénicos

Guiao

Neste separador deve colocar todas as alergias que o aluno possui.

1 Identificagdo

Y1 alergénicos

Soja @

Leite (@

Apo @

Tremaoco

£ Dados Complementares

B Consentimentos

Alergénicos

Gliten (@)
Crusticeos @
Ovos (&)
Peixes (@

Amendoins (@

Frutos de casca rija @

Mostarda (3)
Sementes de sésamo @

Digxido de enxofre e sulfitos (G

@

Maluscos @)

B Filiagdo

Ms Enc. Educagdo

E Documentos

B0 Arquive

E Servigos

Guardar
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Separador Consentimentos

Relativamente aos consentimentos é importante que estes estejam atualizados.

Nas situagoes em que aparecem datas de anos anteriores, sera necessario retirar todos os “piscos”
das caixas de selegao e gravar, por forma a limpar essas datas, depois devera selecionar os campos
pretendidos e gravar novamente. SO assim as datas ficarao atualizadas.

O separador dos consentimentos, esta inserido no “Processo Individual do Aluno”.

O programa quando grava o separador dos consentimentos, esta a gravar todos os dados constantes
nos restantes separadores e verifica todos os dados do aluno e se estd um campo obrigatério em falta.

Depois de feita a alteragcdo deve submeter os dados e aguardar que os mesmos sejam validados pela
secretaria, so depois é que sera possivel, gravar os consentimentos.

2 Identificagdo £2 Dados Complementares B Filiacio s Enc. Educacdo [Z) Documentos B0 Arquive = servicos

Y1 alergénicos B consentimentos

Regulamento Geral Protecdo Dados

Consinto que, os dados pessoais sejam utilizados de acordo com a Politica de Protegio de Dados existente
Declaracdo de consentimento prévie

Declaragdo de consentimento prévie do titular dos dados pessoais i v
Conhecimento e aceitacdo do R.1. pelo(a) Enc. de Educacio

Conhecimento e aceitagdo do Regulamento Internc pele Encarregadeo de Educagio v
Autorizacdo de recolha de Imagens

Autorizagdo de recolha de Imagens v

Declaracdo da Transicdo Digital

Pretensdo do KIT - computador € conetividade v
Autorizacao de saida do(a) educando(a) no horario de Almogo

Autorizagdo de saida no hordrio de almogo W
Autorizacao de Saida do(a) educando(a) nos intervalos

Autorizaggo de saida nos intervalos v
Conhecimento do R.I. por parte do(a) Aluno(a)

Conhecimento e aceitagio do Regulamento Internc pelo aluno v
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Por questdes de seguranca na rede do AEJE, ndo é possivel visualizar o seu conteudo, pelo que fica aqui

transcrito.

Declaragao de consentimento prévio do titular dos dados pessoais

Ao aceitar a Politica de Privacidade, esta a autorizar o Agrupamento de Escolas José Estévao a proceder ao

tratamento dos seus dados pessoais e dos dados pessoais do seu educando.

Declara, ainda:

Data
O/A

O Aluno, se maior

Estar ciente e plenamente informado/a de que o tratamento dos seus dados pessoais e os dados
pessoais do seu educando inclui todas as operagdes efetuadas sobre os dados por si transmitidos, por
meios automatizados ou ndo, necessarios a frequéncia de estabelecimento de ensino ou de educacdo e
ao desenvolvimento de todo o processo educativo, de acordo com a legislagdo em vigor;
Aceitar e consentir que os seus dados e os dados pessoais do seu educando sejam transmitidos a outras
entidades publicas, ou privadas na condicdo de subcontratantes, exclusivamente para fins legais e no
exercicio das atribuicbes e competéncias do Agrupamento de Escolas José Estévao.
Tomar conhecimento que os seus dados e os dados pessoais do seu educando serdo guardados pelo
periodo fixado em lei, regulamento ou o estritamente necessdrio as finalidades para que foram
recolhidos.
Tomar conhecimento que, nos termos da legislagdo aplicavel, é garantido, a todo o tempo, o exercicio:
i. dos direitos de acesso, retificacdo, atualizacdo e eliminacdo (apagamento) dos seus dados pessoais
e dos dados pessoais do seu educando, podendo ainda opor-se ao tratamento dos mesmos
mediante pedido escrito dirigido a secretaria do Agrupamento de Escolas José Estévao;
ii. do direito de apresentar queixa junto Comissdao Nacional de Protecdo de Dados através do Website
www.cnpd.pt.
Prestar o presente consentimento de forma livre e voluntaria;
Estar ciente que o tratamento dos dados é necessario ao exercicio das funcbes de interesse publico que
incumbem ao Agrupamento de Escolas José Estévao, sendo realizado em conformidade com as

respetivas obrigacdes juridicas previstas na lei.

Encarregado/a de Educacdo
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